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:تعـریف
 شوراي منطقه ایرانتوسط   NAمرکزي دفتر 

  شکل گرفته و در جهت هدف اصلی انجمن،
اء،  هماهنگی، توسعه و تأمین خدمات به اعض

 12قدم،  12گروهها و جامعه در چهارچوب 
خدمت می  NAمفهوم خدماتی  12سنت و 

.نماید

آئین نامـه 
داخلی 
دفتـر 
مرکزي 
انجمن 

معتادان 
گمنام 
ایـران

 دماتیخ مفاهیم و سنتها، قدمها، گرفتن نظر در با ذیل نامه آئین
 ورام در تسهیل هدف با کنونی شرایط و گمنام معتادان انجمن
 گردیده تنظیم و تهیه 1389 /12 /6 تاریخ در مرکزي دفتر جاري
.است

.باشدمی  17:30الی  8:30ساعات کار دفتر از ساعت 



  انسجام و هماهنگی ایجاد پیام، توسعه. 1
خدماتی

  نانجم تعامل و مناسب بستر نمودن فراهم. 2
جامعه و مسئولین و ها سازمان با
 خدماتی فعالیتهاي در تسهیل و همکاري. 3

 کل در و نواحی و منطقه شوراي خدمتگزاران
انجمن گروههاي

  نمعتادا انجمن بودن دسترس در به کمک. 4
.متمرکز بصورت گمنام

:اهداف



منطقه شوراي خدماتی فعالیتهاي از پشتیبانی و فرعی هاي کمیته با هماهنگی و تعامل•
سانترال طریق از تلفنی تماسهاي پوشش •
ایران اي منطقه شوراي وجدان شده تفویض اختیارات با منطبق مستقیم تلفنی تماسهاي پوشش•
 با کتیممل مسئولین با ملاقات قرار جهت مناسب بستر ایجاد و مسئولین و جامعه به پاسخگویی •

مربوطه هاي کمیته هماهنگی
افتاده دور و محروم نقاط درNA گروههاي از حمایت •
ینواح و منطقه شوراي فرعی هاي کمیته اختیار در مکتوب تجربیات و خدماتی منابع قراردادن •
 صورت و فرعی هاي کمیته گزارشات مدارك، و اسناد( خدماتی منابع از آرشیو و بایگانی ایجاد•

منطقه شوراي جلسات
تجربه تبادل جهت جهان در انجمن مناطق سایر و جهانی خدمات دفاتر با ارتباط•
ربهتج تبادل و هماهنگی جهت ایران گمنام معتادان انجمن سطح در محلی خدمات دفاتر با ارتباط•

شـرح وظایف دفتر مرکزي



مرکزيسـاختار دفتر 

  عنوان به نفرمدیرعامل3
  ندهگردان نایب-دفتر مسئول

  می ارجاع را شورا امور که
شورا دار خزانه و دهد

  و وظایف و بوده گمنام معتادان انجمن قانونی نماینده مدیره هیأت
:باشد می ذیل شرح به آن اختیارات

  ها، حساب به رسیدگی غیرمنقول، و منقول اموال حراست و حفظ
  مجامع مصوبات اجراي مطالبات، وصول و دیون پرداخت
  انجام طی ها بانک در حساب افتتاح ،)منطقه شوراي(عمومی

 کلیه در یثبت و مالیاتی و قضایی جریانات تعقیب قانونی، تشریفات
  قطع ،آن عزل و وکیل تعیین و حکم تعیین محاکم، در قانونی مراحل

  و تفویض اقتضا صورت در و مصالحه سازش، طریق از دعاوي فصل و
 ماع دیگر شخص هر به را خود اختیارات از قسمتی یا تمام واگذاري

  تواند می مدیره هیأت کلی طور به.توکیل حق با حقیقی یا حقوقی از
  اموال انتقال و نقل مورد در بداند ضروري که را اي معامله و اقدام هر

  شدبا می )منطقه شوراي( عمومی مجمع تصویب مستلزم که منقول
.دهد انجام گمنام معتادان انجمن نام به

مدیرهشـرح وظایف هیأت 



 جهت خدماتی فعال آماده پتانسیل یک همواره مرکزي دفتر
 و قهمنط شوراي خدمتگزاران خدماتی فعالیتهاي تسهیل و همکاري

 پتانسیل این از انجمن و گردد محسوب انجمن گروههاي و نواحی
 که باوریم این بر ما .گردد بهرهمند همواره پیام توسعه جهت

 اعتماد مورد خدمتگزاران از که خدماتی فعال دفتر یک داشتن
 وجدانهاي و ایدهها از مداوم استفاده با میتواند باشد، بهرهمند

 هجامع با و داخلی مستحکم روابط ایجاد و خوشنامی باعث نواحی
 اخذ و اعتماد مورد خدمتگزاران تالش و خداوند کمک با ما .گردد

 تردف که باوریم این بر ایران منطقه شوراي خردمندانه تصمیمات
 تحقق جهت است مکانی ساختار، اجزاي تمامی مانند مرکزي

 ماتخد تأمین و هماهنگی و توسعه انجمن، اصلی هدف به بخشیدن
 12 و سنت 12 و قدم 12 چوب چهار در جامعه و ها گروه و اعضا به

.گمنام معتادان انجمن خدماتی مفهوم

:چشم انداز دفتر مرکزي



.مایدن مشورت گرداننده نایب و دار خزانه با اجرایی امورات انجام جهت است موظف عامل مدیر و میگیرد صورت مدیرعامل توسط مرکزي دفتر اداره•
کارمندان بیمه و مالیاتی امور مراحل انجام بر نظارت•
.گیرد صورت قبلی کارمند قرارداد اتمام از قبل ماه 4 حداکثر جدید کارمند معرفی•
  حسابهاي یهتسو کلیه میبایست کاري، هرسال پایان ضمناً .باشد داشته فعالیت دفتر در کارمند عنوان به یکساله دوره 4 میتواند صرفاً خاص، کارمند•

  ذکر به الزم).گردد منعقد ایشان با (یکسال مدت به)جدیدي قرارداد همکاري، ادامه جهت توافق درصورت و شده انجام ایشان با کارمند به مربوط
.برساند نواحی کلیه اطالع به را فراخوان و شود می اقدام امر این متقاضیان از دعوت براي رزومه ارسال به نسبت سال هر پایان در است

.گیرد می صورت مرکزي دفتر توسط منطقه شوراي تولیدات کلیه•
  را محصول تا دهد انجام را خود را خود تالش تمام و گرفته فاکتور پیش و استعالم جا چندین از است الزم محصوالت این تولید براي باید مرکزي دفتر•

.کند تولید مناسب قیمت و کیفیت با
.باشد می مرکزي دفتر با (..و رسانی اطالع کتابچه بهبودي، پیام) محصوالت کلیه فروش توزیع، مورد در پاسخگویی و مسئولیت سفارش، ثبت•
سفارشات ثبت و مربوطه خدمات انجام جهت نواحی رابطین و منطقه شوراي خدمتگزاران کلیه با همکاري و تعامل•
فرعی هاي کمیته و منطقه شوراي مرکزي، دفتر اموال کلیه بندي آرشیو و کدگذاري•
)NA اعضاي و مسئولین ،مردم( مرکزي دفتر همراه تلفن خط و تلفن به پاسخگویی•
عامل مدیر یا و رسانی اطالع کمیته مسئول هماهنگی با قرارها ارجاع•
منطقه شوراي خدمتگزاران کلیه گزارشات تکثیر و چاپ•

گمنامآیین نامه داخلی دفتر مرکزي انجمن معتادان 



مربوطه کمیته مسئول درخواست بر بنا عمومی روابط هاي نامه تنظیم و تهیه•
.شود می ارسال مرکزي از که هایی نامه کلیه بندي آرشیو و گذاري شماره ،ثبت•
مالیاتی نامه اظهار موقع به کردن پر•
رسانی اطالع کمیته هایی نگاري نامه کلیه بر نظارت•
ها سربرگ بر بیشتر نظارت براي مکانیزمی و سیستم ایجاد•
مربوطه هاي نمایندگی با تعامل و همکاري ها نمایندگی آمدن وجود به صورت در•
دارایی اداره به همچنین و منطقه شوراي به ها نمایندگی فعالیت از گزارش ارائه•
منطقه شوراي خزانه از حسابداري سیستم ایجاد•
منطقه رابطین با هماهنگی با افغانستان کشور به بهبودي پیام مجله جلد100 ارسال•
..... و مربوطه مکاتبات ها، روزنامه ها، نامه ثبت، گزارشات کلیه از کامل آرشیو یک آوري جمع•
  لفنت شماره جاي به دارند، را مرکزي دفتر از نارانان تماس شماره درخواست و گرفته تماس مرکزي دفتر با که مخاطبینی•

.گردد ارائه آنها به اعتیاد ملی خط شماره نارانان
 واریز مرکزي دفتر جاري هاي هزینه از قسمتی پرداخت جهت مرکزي دفتر حساب به بهبودي پیام مجله فروش سود مازاد•

.گردد

گمنامآیین نامه داخلی دفتر مرکزي انجمن معتادان 



.باشند می مرکزي دفتر مشورتی تیم جزء عامل مدیر و دار خزانه گرداننده، نائب•
.میکند شرکت تیم این جلسه در مالی امورات مسئول بعنوان دار خزانه•
 صوباتم پیگیري همچنین و اداري مسئولین و فرعی هاي کمیته درخواستهاي دهنده انتقال عنوان به گرداننده نایب•

.کند می شرکت جلسه این در منطقه شوراي
.میباشد مرکزي دفتر امورات پاسخگوي مسئول، بعنوان عامل مدیر•
 گزارش و گردد می برگزار مرکزي دفتر امورات به رسیدگی جهت یکبار روز 15 هر مرکزي دفتر مشورتی تیم جلسات•

.شود می ارائه منطقه شوراي به عامل مدیر توسط آن

مرکزيتیم مشورتی دفتر 



 دفتر براي ساده کارمند 2 استخدام و انتخاب•
 راي به نیاز مورد این( مکفی حقوق با مرکزي
)ندارد منطقه شوراي

 حقوق ماه یک سالی مالی، حساب تسویه بابت•
 تپرداخ مرکزي دفتر کارمندان به پاداش بابت

.گردد
 امضا حق مرکزي دفتر تیم عامل، مدیر با تعامل با•

.دارند را عامل مدیر طرف از
 مشورتی تیم رسمی، هاي داد قرار عقد جهت•

 با الزم مشورت و همکاري و تعامل مرکزي دفتر
.دهند انجام یکدیگر

بهبودي پیام مجله قرارداد عقد•

مرکزيقسمتی از وظایف و اختیارات تیم مشورتی دفتر 



میانگین هزینه هاي ماهیانه دفتر مرکزي
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ایرانانجمن معتادان گمنام شوراي منطقه 
:اساسنامه میباشدداراي دو 

ایرانخدماتی و مصوب شوراي منطقه  .١
کشورقانونی و مورد قبول وزارت اساسنامه .٢

انجمن یک 
غیر  موسسه 
استتجاري 



 چند یا دو اجتماع تجاري، هاي شرکت
 مانجا منظور به حقوقی یا حقیقی شخص

 را سود کسب و تجاري عملیات
 آن تاسیس از هدف که هایی شرکت.گویند

 انجام تجاري اعمال و نیست تجارت ها
 مدنی یا حقوقی هاي دهند،شرکت نمی

 به تجاري هاي شرکت.شوند می نامیده
 قسم هفت بر تجارت قانون 20 ماده موجب

:اند شده بندي طبقه ذیل شرح به
سهامی هاي شرکت.1
محدود مسئولیت با هاي شرکت.2
تضامنی هاي شرکت. 3
نسبی هاي شرکت.4
سهامی مختلط هاي شرکت.5
سهامی غیر مختلط هاي شرکت.6
مصرف و تولید تعاونی هاي شرکت.7

شرکت چیست ؟



 تجارتی غیر دمقاص براي که هستند موسساتی و تشکیلات کلیه تجارتی، غیر موسسات و تشکیلات
 و موسسین آنکه از اعم شود می تشکیل آن امثال و خیریه امور یا ادبی یا علمی امور قبیل از

 توانند می مزبور موسسات و تشکیلات.باشند نداشته یا داشته انتفاع قصد دهندگان تشکیل
 به اختصاص که عناوینی اتخاذ ولی نمایند اختیار آن امثال و بنگاه یا انجمن،کانون قبیل از عناوینی

 طبق رمزبو تشکیلات.بود نخواهد ممکن مزبور موسسات طرف از دارد کشوري و دولتی تشکیلات
 قبیل از عناوینی توانند می و کنند می پیدا حقوقی ثبت،شخصیت تاریخ از تجارت قانون 584 ماده

.کنند اتخاذ را آن امثال و انجمن،بنگاه،کانون

موسسه چیست ؟



 در ودش می انجام بیشتر سرمایه و سود به رسیدن هدف با شرکت ثبت
  تفعالی و سودآوري که متفاوت و نامحدود اهداف با موسسات حالیکه

.شود می تاسیس باشد ها آن از جزیی تواند می هم اقتصادي هاي

تفاوت شرکت با موسسه



  که کنید ورتص دارید موسسه یک فعالیت بودن تجاري غیر از که تصوري و تجاري غیر موسسات نام اعتبار به شاید
  با اوتمتف آنها مالیات میزان که باشید داشته باور یا هستند معاف مالیات، پرداخت از تجاري غیر موسسات همه

  اصاشخ همه که است این بر اصل.نیست صحیح هم، چندان باوري، چنین البته .باشد می اشخاص دیگر مالیات
  موجب به فاًصر مالیات، پرداخت از مستثنی موارد بنابراین؛ .باشند می مالیات پرداخت به مکلف حقیقی، و حقوقی
  معاف مالیات، پرداخت از افراد از زیادي عده که نیست اینگونه.دارد محدودي دایره و شود می تعیین قانون،
  وجبم به آنکه مگر هستند مالیات پرداخت به مکلف اساساً نیز تجاري غیر موسسات اساس؛ همین بر.باشند
.باشند شده ،معاف مالیات پرداخت از جزئی یا کلی طور به قانون،

امور مالیاتی انجمن



 به بتنس حتی که کنم یادآوري را نکته این خواستیم مالیاتی، معافیت موارد از بعضی بیان با
 از معافیت و است الزامی ها مالیات از بعضی پرداخت هستند معاف مالیات پرداخت از که اشخاصی
 که ستنی اینگونه.شود نمی معاملاتشان و ها فعالیت همه به ناظر آنها مورد در حتی مالیات، پرداخت

 معافیت شرایطی، هر تحت و موارد همه در بردیم نام که فعالیت هایی و اشخاص به نسبت حتی
 .تندنیس معاف موارد، از بعضی در مالیات پرداخت از اشخاص، همین اولاً.باشد اعمال قابل مالیاتی،

 یاتیمال معافیت مشمول خود  انتقال،خریدوفروش و نقل مورد در تجاري غیر موسسات اینکه مانند
 قانون رابرب را خود اموال و املاك انتقال و نقل مالیات دیگر، اشخاص و شرکتها همانند باید و نیستند
.نمایند پرداخت مستقیم هاي مالیات

کلی حاکم بر معافیت مالیاتی موسسات غیرتجارياصول 



 ایط؛شر و نیازها پیش از بعضی رعایت دارند مالیاتی معافیت اشخاص؛ این که هم مواردي در ثانیاً
 در تیح نکنند رعایت را ترتیبات و شرایط آن اگر که دارد ضرورت آنان مالیاتی معافیت لحاظ جهت

 الیاتی،م معافیت آن از عملاً توانست نخواهند است شده منظور برایشان، مالیاتی معافیت که مواردي
 .کنم ارهاش ورزشی هاي باشگاه و موسسات مالیاتی معافیت به توانم می مثال عنوان به.ببرند بهره
 از تتوانس نخواهند نباشند ورزش وزارت از معتبر فعالیت پروانه داراي اگر موسسات از گروه این

 موسسات.شوند مند بهره ایران مستقیم مالیاتهاي قانون 134 ماده موضوع مالیاتی معافیت
 رکتش اینکه صرف به و است موسسه ماهیتشان و قالب اینکه صرف به و خود خودي به غیرتجاري،

 و تمعاملا و ها فعالیت براي باید بنابراین.اند نشده معاف مالیات پرداخت از روند نمی شمار به
 وعموض یا معاملات یا فعالیت قانون، خاص؛ موارد در آنکه مگر کنند پرداخت مالیات خود؛ اقدامات
.باشد نموده معاف مالیات، پرداخت از را آنها فعالیت

انجمن در صورتی  
معاف از مالیات هست  
که شفایت مالی آن  

محرز شود



مهستیما یک انجمن روحانی ،خوشنام و قانونی -1
ضاء مناسب براي ارتباط مسئولین،مردم،اعمکانی -2

خدماتیو کمیته هاي 
 اطلاعات به عموم با همکاري کمیته اطلاعارایه -3

رسانی
یدولتتفاهم نامه هاي قانونی با نهادهاي انعقاد -4
یره و تهیه مجله ،کتابچه اطلاع رسانی و غتولید -5

قانونیبصورت کاملا شفاف و 
 افراد حرفه اي براي امور محوله شوراياستخدام -6

منطقه
از نام انجمن در کشورحفاظت -7

اهمیت وجود دفتر



؟؟؟...من
!شما به یک کارگاه سنت هفتم نیامدید

!میکنم کار چه جمع این در من•
!میکنم؟ فکر چگونه پول به راجع من•
!دارم؟ فکري طرز چه پول کردن خرج به راجع من•
 مالی، گزارشات بودجه، هزینه، به راجع کافی اطلاعات من•

!دارم؟ ... و مالی ترازهاي
دارم؟؟؟ انجمن در پول چرخش درباره دیدگاهی چه من•
ت؟چیس هفتم سنت به راجع گمنام معتادان انجمن انداز چشم•



ی کنداطلاعاتی که به من در تصمیم سازي هایم کمک م
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ی کنداطلاعاتی که به من در تصمیم سازي هایم کمک م

نواحی در یکسال اخیر اعاناتکل •
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ی کنداطلاعاتی که به من در تصمیم سازي هایم کمک م

شوراي منطقه ایرانبرگزاري یک جلسه هزینه •

ال  میانگین هزینه برگزاري هر جلسه شوراي منطقه در یکس 
میلیون تومان   12گذشته 

ین  می باشد که شامل هزینه اسکان و غذاي اعضاي شورا و رابط
.روز شورا می باشد 2نواحی و هزینه پذیرایی 



ی کنداطلاعاتی که به من در تصمیم سازي هایم کمک م

امسال در بودجه بندي شوراي منطقه ایران دستاورد

ریال 2،662،800،000:              97کل بودجه پیش بینی شده سال 
ریال 995،547،000:                     97مبلغ استفاده نشده از بودجه 

.ستاین مبلغ بابت کمبود پول در خزانه و صرفه جویی خدمتگزاران شوراي منطقه بوده ا



لطفا فکر کنید

دنه  شما در تصمیم گیرهاي خود به کدام قسمت از ب
ساختار فکر می کنید؟؟؟

گروه هاي مربوط به کمیته شهري خودتان•
گروه هاي مربوط به ناحیه خودتان•
کل گروه هاي ایران•
انجمن معتادان گمنام کلیا •



لطفا در ذهنتان بلند بخوانید
م تماجهت به انجام رساندن هدف اصلی مان، ما به 

.ریمکه در اختیار انجمن است نیاز دامنابع مالی 
)مفهوم یازدهم( 

صورت اولویت بندي ما باید تعهد در  راسدر 
در  NAدر کل، قرار گیرد، تا  NAپیشبرد اهداف 

سراسر جهان، خدماتی را که لازمه رشد آن 
. پیشبرد اهداف اصلی اش است ارائه کند

)مفهوم یازدهم(



؟؟؟...آخرین اعانه که شوراي منطقه ایران داشت

 دلار به  8000: 1392اسفند ماهAPF

 دلار به کنفرانس خدمات جهانی 3000: 1393اردیبهشت ماه
   دلار به  8000: 1394آبان ماهAPF

 دلار به کنفرانس خدمات جهانی 10000: 1394بهمن ماه
 همایش  عدد دستبند  100عدد تیشرت و  100: 1397بهمن ماه

APFایران به 



مقایسه کنید
   2019سال  جهانیآخرین همایش

دلار3970084:همایشکلی هزینه شرکت تعداد 
دلار4355590:درآمد همایش

دلار1177456:مازاد مانده همایش 
   1397سال  ایرانآخرین همایش

نفرهزار  20حدود :    تعداد شرکت کنندگان
تومان 158،695،100:       هزینه کلی همایش



نمونه اطلاعات به ظاهر درست
ه چرا وقتی به عددي بزرگ برمیخوریم در ذهنمان کلیش

هاي متعددي شروع به رایزنی میکنند؟

.می باشدمیلیون  12هزینه برگزاري شوراي منطقه هر دو ماه یکبار تقریبا •

ریال 354،500،000هزینه برگزاري گردهمایی رامسر •

؟....هزینه برگزاري گردهمایی اصفهان •
چرا؟؟؟



مشکل خزانه داري  

بعضی از خزانه داران نواحی بعد از واریز اعانه به  •
حسا ب شوراي منطقه، به خزانه دار شورا اطلاع 

.نمی دهند و این باعث اشکال در گزارش نویسی می شود

صات لطفا از طریق تلفن همراه، فضاي مجازي یا پیامک مشخ•
.واریز خود را اطلاع دهید



با تشکر از حمایت وتوجه شما 


