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 معرفی نامه ها( ارسال نامه و دریافت فاکس و ایمیل از نواحی و خدمتگزاران شورا و بالعکس )اطلاع رسانی، .7

نامه به ی در دفتر مرکزی )دولت یها و ارگان نیها با مسئول شوراء جهت قرار ملاقات یبا مسئول روابط عموم یهمکار .2

، بهزیستی ،ها نامه های معرفی به استانداری ی،روابط عموم نیمسئول یمربوطه جهت معرف یها ها و سازمان ارگان

 و...( ها، شورای هماهنگی فرمانداری

 پاسخگویی تلفنی  و ارجاء متقاضیان به خط ملی اعتیاد.  .3

 پاسخگویی تلفنی به اعضاء جهت آدرس جلسات  و موارد برنامه.  .4

 تماس جهت آدرس جلسات. پاسخگویی به تلفن همراه دفتر مرکزی .5

 ها و شورای منطقه ، کارگاه، اطلاع رسانی، وبسایت H&Iجهت برگزاری جلسات ارسال لوازم شورا .1

 ارسال جعبه پکیج و کتابچه اطلاع رسانی و دفتر چه آدرس جلسات و سربرگ و پاکت نامه  به نواحی. .1

 ها.  و بیمارستان ها مهر و امضا لیست اسامی خدمتگزاران زندان .9

 . نوبت 4برگزاری جلسه تیم مشورتی دفتر در  .8

 در دفتر مرکزی.   H&Iبرگزاری دو مرحله جلسه درون کمیته ای  .71

 نوبت 2برگزاری جلسه درون کمیته ای و آموزشی روابط عمومی در دفتر مرکزی در  .77

 برگزاری جلسه هماهنگی شورای منطقه. .72

 .81مراجعه به دارایی برای دریافت برگه قطعی سال  .73

 .نوبت 3ه بابت قطع لیست بیمه در ه مدیرعامل به اداره بیممراجع .74

 مرحله.  2مراجعه به صندوق پستی انجمن و دریافت نامه ها در  .75

 .کارت تبریک و پمفلت اطلاع رسانی تهیه و تنظیم لیست درخواست نواحی جهت مجله پیام بهبودی، .71

 APF 2121ترجمه گزارش شورای منطقه به فرامنطقه  .71

 ی.اهدایتومان نشریات  3115111فروش  .79

 در دفتر مرکزی. 79و  3ناحیه  H&Iبرگزاری جلسه مشترک  .78
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